Za

nim wypelnisz — przeczytaj zatagcznik do swojej umowy

Wzoru ogoélnopolskiego nie ma. Prawo budowlane definiuje dokumentacje powykonawczg wytgcznie przez zawartosé (art. 3
pkt 14) i nie uzywa stéw ,segregator", ,grzbiet", ,oktadka" ani ,etykieta". Forme narzuca umowa, SWZ albo zatgczone do

nich wytyczne — i r6zni zamawiajgcy wymagaja réoznych rzeczy, czasem wzajemnie sprzecznych (jeden zgda egzemplarza
trwale zszytego, inny zszywania zakazuje).

Ten szablon jest szkieletem uniwersalnym: zawiera pola powtarzajgce sie u wielu zamawiajgcych. Sprawdz swoj zatgcznik
przed drukiem — zmiana opisu po wydrukowaniu oznacza przeklejanie wszystkich segregatorow.

Lista zbiera powody, dla ktérych komplet bezbtedny merytorycznie potrafi wréci¢ do poprawy: forme, opis i kompletnosc.

Pozycje bez odniesienia do przepisu pochodzg z wytycznych konkretnych zamawiajgcych — traktuj je jako pytania do
swojego zatgcznika, nie jako obowigzujace normy.

CHECKLISTA — DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA PRZED ODBIOREM

Inwestycja

Tom / branza

Sprawdzit (imig, nazwisko, data)

v

Do sprawdzenia

Uwagi

A. Zanim cokolwiek péjdzie do druku

Odszukany zatgcznik do umowy lub SWZ opisujgcy forme dokumentacji

O Formy nie da sie wyprowadzi¢ z poprzedniego kontraktu — wymagania bywajg wzajemnie sprzeczne.

O Wzér opisu grzbietu jest w dokumentach albo wystgpiono o niego do zamawiajgcego
Czes$¢ zamawiajgcych nie publikuje wzoru i odsyta po aktualng wersje.

O Liczba egzemplarzy potwierdzona w umowie
Zdarza sie, ze dwa sgsiadujgce punkty tej samej specyfikacji podajg rozne liczby.

O Sprawdzone, czy oprawa trwata jest wymagana czy zakazana
Jeden zamawiajgcy zagda egzemplarza trwale zszytego, inny zakazuje zszywania, klejenia i bindowania.

O Sprawdzone, czy dopuszczalne sg kartony i pudta archiwizacyjne

Bywa wymogiem u jednych, a zakazem u drugich.

B. Zawartos¢

Naniesione zmiany dokonane w toku wykonywania robét

O Art. 3 pkt 14 Prawa budowlanego.
O Geodezyjne pomiary powykonawcze
Art. 3 pkt 14 Prawa budowlanego.
Zmiany nieistotne naniesione kolorem czerwonym, z zatwierdzeniem projektanta i
O | inspektora nadzoru
Por. art. 57 ust. 2; wymog koloru pochodzi z wytycznych zamawiajgcych.
O Piecze¢ ,DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA" — sprawdzone, czy na kazdej stronie
Czes¢ zamawiajgcych wymaga czerwonej pieczeci na kazdej stronie kompletu.
] | Podpis kierownika budowy tam, gdzie wymagany
Karty materiatowe, atesty i deklaracje zgodnosci — oznaczone zgodnie z wytycznymi
C. Forma fizyczna
O | Tomy wydzielone zgodnie z systematykg podziatu robot
O | Wszystkie strony w kazdym tomie trwale spigte i ponumerowane
O Segregatory nieprzepetnione

Bywa limit wypetnienia do 90% pojemnosci podanej przez producenta.




Do sprawdzenia

Uwagi

] | Zaktadki oddzielajgce czgsci kompletu
Waga pojedynczej teczki w granicach wymaganych umowg
O ) . o
U jednego z zamawiajgcych drogowych limit to 10 kg.
Dtugos¢ arkusza w granicach wymaganych umowa; arkusz nie sklejany z mniejszych
O | formatéw
Spotykany limit: 150 cm.
Rysunki ztozone do A4 w sposob wiasciwy dla oprawy
O Inaczej sktada sie rysunek do skoroszytu, inaczej do segregatora. Normy do przywotania nie ma — PN-

N-01603:1986 wycofano w 2011 r. bez normy zastepujgcej.

D. Opis i identyfikacja

] | Grzbiet opisany kompletem pol z zatgcznika
Przy tomie podzielonym na segregatory — opis wymienia zawarto$¢ TEGO
[0 | segregatora
Skopiowanie jednego opisu na trzy segregatory daje trzy nierozréznialne obiekty na potce.
] | Strona tytutowa lub oktadka opisana zgodnie z wytycznymi
0 | Numeracja w postaci ,X z Y" — tom, segregator, egzemplarz
] | Zostawione miejsce na numer archiwalny nadawany przez zamawiajgcego
0 | Opis nie wystaje nad gorng krawedz kieszeni segregatora
E. Wersja elektroniczna
0 Skan wykonany PO opieczetowaniu i podpisaniu papieru
Wymog ,tozsama z papierowg" ustawia kolejnos$c prac — nie odwrotnie.
] | Katalogi odpowiadajg podziatowi na tomy
Rozdzielczo$¢ skanu zgodna z umowag
O Spotykane warto$ci: 200 dpi powyzej A3 i 300 dpi dla A3 i mniejszych; u innego zamawiajgcego 600 dpi dla
rysunkow.
O Rysunki edytowalne otwierajg sie bez dogrywania czcionek i podktadéw
Odnosnik zewnetrzny w stanie odtgczonym to pustka tam, gdzie odbiorca spodziewa sie rysunku.
0 | Nosnik opisany zgodnie z wytycznymi
F. Po przekazaniu
Znany termin na usuniecie bledéw wskazanych przez zamawiajgcego
O Spotykane kalendarze: 3 dni na zgtoszenie btedéw, 3 na przekazanie do poprawy i 10 na ponowng kontrole; u

innego zamawiajgcego 14 dni na poprawki.

Zachowany protokot przekazania z podpisami obu stron




